风景园林与艺术设计学院智慧教室使用申请表

	申请人：                      电话：

	借用理由
	1.翻转教学（  ）2.培训（  ）3.专题会议（）4.学生活动（  ） 

5. 学术讲座（  ）6.其它:                                

	借用时间
	起始：        年    月    日————结束：        年    月    日
日期            周次         星期          节次            

	教室类型
	
	使用人数
	

	申请单位负责人意见
	       签字（公章）：
                                         年     月     日

	教务处审批意见
	       签字（公章）：
                                          年     月     日                  

	注意事项
	适用范围：全校师生。

责任须知：智慧教室使用期间，师生总人数不得超过教室座位数，且需严格遵守《风景园林与艺术设计学院智慧教室使用管理办法》。
开放时间：教学周周一至周五8:00-18:10，原则上周末、法定节假日及寒暑假不予借用。
使用须知：由于智慧教室设备昂贵、使用特殊，使用单位必须指定至少一位指导老师全程参与。指导老师如是第一次使用或有其他特殊使用需求，请务必提前与智慧教室管理员（五教214，柳英，15084761642）联系，以便做好用前培训工作。
使用期间，因人为原因发生场地设施和器材设备损坏的，将按照学校资产管理有关 规规定，根据损坏程度要求责任人（单位）给予相应赔偿。
除学校重大活动外，非教学活动如与学校教学实践活动时间冲突，应优先保障教学活活动使用。

	备注：本表一式两份，请送至学院实践教学中心办公室(五教214)存档


